
VADEMECUM DOCENTI PREDISPOSIZIONE COLLOQUI 

 

Sul menu di gestione cliccare sulla voce COLLOQUI 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

CLICCARE SULLA VOCE AGGIUNGI COLLOQUIO 

 

______________________________________________________________________________________ 



INSERIRE LA DATA 

 

 

_____________________________________________________________________________________ 

INSERIRE LUOGO RICEVIMENTO 

 

 

_______________________________________________________________________________________ 



INSERIRE L’ ORA RICEVIMENTO E DALLE …  ALLE…. / INSERIRE ANCHE IL N. MAX DI GENITORI 

 (Si consiglia N. 6 genitori in un’ora per i colloqui generali) 

 

_______________________________________________________________________________________ 

CLICCARE CONFERMA 

 

 

______________________________________________________________________________________ 



 

UNA VOLTA COMPLETATA L’OPERAZIONE, TROVERETE UNA BACHECA VUOTA 

 

______________________________________________________________________________________ 

PER MODIFICARE, CANCELLARE O AGGIUNGERE UN GENITORE ALLO STESSO COLLOQUIO, CLICCATE 

SULLA VOCE MODIFICA COLLOQUIO E CONFERMARE 

 

 



______________________________________________________________________________________ 

QUANDO IL GENITORE PRENOTERA’ IL COLLOQUIO, SI APRIRA’ LA SCHERMATA CHE SEGUE, CON IL NOME 

DELL’ALUNNO  E LA POSISZIONE DI PRENOTAZIONE  

 

______________________________________________________________________________________ 

NEL MOMENTO IN CUI IL GENITORE FARA’ LA SUA PRENOTAZIONE, POTRETE CLICCARE SU DETTAGLIO 

COLLOQUI E INSERIRE IL LINK LIVE (cliccare poi su Avvia colloqui live) , INVIARE EVENTUALMENTE UN 

AVVISO PER IL GENITORE O LEGGERE L’AVVISO DEL GENITORE 

 



 

______________________________________________________________________________________ 

QUANDO SI CLICCA SU AVVIA LINK LIVE, SI APRIRA’ LA SCHERMATA CHE SEGUE, IN CUI POTRETE 

SCEGLIERE LA PIATTAFORMA ,  INSERIRE IL LINK  E AVVIARE IL COLLOQUIO 

 

______________________________________________________________________________________ 

AL MOMENTO DEL COLLOQUIO, CLICCATE SU AVVIA COLLOQUIO 

 



 

NELLA SCHERMATA GENITORI, AL MOMENTO DEL COLLOQUIO NELL’ORA STABILITA, I GENITORI 

DOVRANNO CLICCARE SULLA VOCE PARTECIPA PER COLLEGARSI AUTOMATICAMENTE ALLA 

CLASSE COLLOQUI 

 

                         SCHERMATA GENITORI    

 

 

 

 

 


