
VADEMECUM CREAZIONE GOOGLE MODULI PER ELEZIONE 

RAPPRESENTANTI DEI GENITORI  

 

 Dalla home di google, cliccare sui nove puntini in altro, a destra 

 

 

 Cliccare su Drive 

 



 Cliccare su Nuovo, in alto, a sinistra 

 

 

 Scorrere il cursore fino a MODULI GOOGLE E cliccare su Modulo vuoto 

 

 

 

 



 Avrete la seguente schermata da compilare 

 

 

 Compilare il modulo, come segue, poi cliccare su impostazioni 

 

 

 

 



 Spuntare la voce LIMITA A UNA RISPOSTA 

 

 

 Cliccare su INVIA 

 

 

 

 



 CLICCARE SUL CURSORE DI GENERAZIONE LINK, SPUNTARE LA 

CASELLA DI ABBREVIA LINK E INFINE CLICCARE SU COPIA  

 

 

 Il link verrà copiato negli appunti. Vi consiglio di aprirvi una schermata di 

word, dove con mouse destro potrete copiare il vostro link, che si attiverà dopo 

aver copiato il link e premuto il tasto di INVIO sulla vostra tastiera. Questo 

link, precedentemente preparato, vi servirà per poterlo copiare facilmente al 

momento delle elezioni, nella chat con i genitori.  Non vi preoccupate di 

salvare il vostro FORM, in quanto Google lo salva in automatico 

 



 Quando tutti avranno votato, riaprite il vostro DRIVE e aprite il vostro Google 

Moduli. Cliccate sulla voce Risposte 

 

 

 Poi sull’Icona di Excel 

 

 

 



 Cliccare sulla voce CREA 

 

 

 

 SI ARIRA’ LA SCHERMATA DI EXCEL 

 

 

 



 CLICCARE SU FILE – SCARICA – DOCUMENTO PDF 

 

 

 CLICCARE SU ESPORTA 

 

 

 

 



 A SECONDA DEL BROWSER, VI RITROVERETE IL VOSTRO PDF 

UFFICIALE CON LE RISPOSTE 

 

 

 CLICCARE SU SCARICA, NOMINARLO CON LO STESSO TITOLO 

“MODULO PRESENZA DEL PADRE” E COPIARLO IN UNA 

CARTELLA.  

 



 RIPETERE LO STESSO PROCEDIMENTO PER GLI ALTRI MODULI 

 

 TOTALE MODULI DA COMPILARE: 4 

 

 

 

FAC- SIMILE MODELLI – SCUOLA DELL’INFANZIA E 

PRIMARIA 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

FAC- SIMILE MODELLI – SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 


