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AL Personale ATA 

Alla DSGA 
Al Sito web 

Agli Atti 
 

 
Oggetto: Piano ferie Personale ATA 2022-2023 
 
 
Al fine di consentire la predisposizione, in tempo utile, di un piano ferie che risponda alle esigenze 
organizzative dell’Istituto, si invita tutto il personale in indirizzo a presentare richiesta di ferie per il 
periodo estivo come di seguito meglio esplicitato. 
 

• Le ferie per il periodo estivo vanno richiese, improrogabilmente, entro e non oltre il  
28 Aprile p.v. 

• Per il personale a Tempo Indeterminato le ferie devono essere godute irrinunciabilmente 
entro il 31.08.2023, anche in più periodi, effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi 
di riposo nel periodo compreso tra il 01.07.2023 ed il 31.08.2023. Si chiarisce che i 15 giorni 
continuativi di cui all’art. 13 comma 11 CCNL 2006-2009 devono essere di solo ferie e non 
comprensivi delle festività, né di altre tipologie di assenze. 

• Per il personale a Tempo Determinato (supplenza annuale o supplenza fino al termine delle 
attività didattiche) le ferie e le festività soppresse devono essere fruite interamente entro il 
termine della supplenza, pena la decadenza del beneficio. 

• Nel caso di più richieste concomitanti per lo stesso periodo, si terrà conto delle ferie 
usufruite negli anni scolastici precedenti, avendo riguardo ai criteri della rotazione e delle 
disponibilità. Ad ogni buon conto, confidando nella collaborazione preventiva di tutto il 
personale, la programmazione delle ferie risulterà molto più semplice, tenendo presente 
che, per il periodo estivo, è necessario assicurare almeno due unità di assistenti 
amministrativi e due unità di collaboratori scolastici. 

• Al personale che non presenterà domanda entro la data del 28 Aprile 2023 individuato quale 
termine ultimo, le ferie verranno assegnate di ufficio. 

• La richiesta di permessi e/o congedo biennale Legge 104/92, una volta approvato il piano 
ferie, potrà essere accolta solo ed esclusivamente in casi di assoluta necessità ed urgenza. 
Si invitano, pertanto, coloro che intendessero fruire di tali permessi, di programmare per 
tempo la richiesta. 

• I giorni di chiusura della scuola deliberati dal Consiglio di Istituto, per il periodo estivo sono i 
seguenti: 
8-15-22-29 luglio 2023 
5-12-14-19-26 agosto 2023 
Questi giorni devono essere necessariamente coperti con ferie /recuperi/festività soppresse 
a prescindere dai periodi di ferie richiesti. 
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• Il piano delle ferie rispetterà il principio dell’alternanza garantendo la copertura del servizio 
con più personale, tenendo conto che per l’amministrazione sarà criterio prioritario la 
necessità di garantire la copertura di tutti i settori di servizio. 

• La fruizione delle ferie a.s.2022/23, avverrà tassativamente secondo il piano concordato con 
il D.S.G.A ed autorizzato ed approvato dal D.S. I periodi di ferie richiesti dal dipendente, una 
volta autorizzati, non potranno subire variazioni di date. 

• La richiesta ferie va compilata (da modello allegato) e consegnata all’ufficio Personale che 
valuterà con il DSGA la fattibilità delle richieste nell’ottica di una programmazione generale. 

• Si darà successivamente e in tempi utili, riscontro e conferma sull’approvazione del piano 
ferie 2022/23. 
 
 
 
Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 
 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Di Guida Virginia 

documento firmato digitalmente 
ai sensi del Codice dell’Amministrazione 

Digitale e normativa connessa 
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